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1.投标报价函

致：永州市城市发展集团有限责任公司
1.在认真研究了永州市城市发展集团有限责任公司2024年常年法律顾问服务招标公告后，我们愿以人民币【】元（RMB￥【】元）标准收取2024年常年法律顾问服务费。同时遵照招标文件的要求，承担做好你司的法律顾问服务工作。

2.我们委派的法律顾问服务团队包括：团队负责人：姓名：【】，职务：【】，执业资格证号：【】。团队主办律师1：姓名：【】，职务：【】，执业资格证号：【】；团队主办律师2：姓名：【】，职务：【】，执业资格证号：【】；团队主办律师3：姓名：【】，职务：【】，执业资格证号：【】；团队主办律师4：姓名：【】，职务：【】，执业资格证号：【】。

3.如果你司接受我们的投标，我们保证在接到中标通知书后立即做好前期准备工作，并立即开展工作。

4.在合同协议书正式签署生效之前，本投标报价函连同你司的中标通知书将构成我们双方共同遵守的文件，对双方具有约束力。

投标人地址：【】

电      话：【】

                        投标人（公章）：                              

                        法定代表人或其授权代理人（签字）：            

                                      日  期：      年      月      日
2.授权委托书

致：永州市城市发展集团有限责任公司
本授权书宣告:（投标人全称）（职务）（姓名）合法地代表我所，授权我所（姓名）（身份证号码）为我所代理人，该代理人有权在永州市城市发展集团有限责任公司2024年常年法律顾问服务项目的投标活动中，以我单位的名义签署各项投标文件、签订合同协议书以及执行一切与此有关的事项。

委托期限：【】。
代理人无转委托权。

附：法定代表人及委托代理人身份证明

	法定代表人二代身份证复印件（正面）
	法定代表人二代身份证复印件（反面）


	委托代理人二代身份证复印件（正面）
	委托代理人二代身份证复印件（反面）


投标人：（盖单位公章）

法定代表人：（签字）

委托代理人：（签字）

日期：       年      月      日
3.投标人及投标人拟委派的法律顾问服务团队负责人和主办律师

在近3年内（2021年至2023年）无执业违法违规记录证明

司法行政部门或者律师协会出具的投标人及投标人拟委派的法律顾问服务团队负责人和主办律师在近3年内（2021年至2023年）无执业违法违规记录。
4.投标保证金承诺函

永州市城市发展集团有限责任公司：

经慎重研究，我单位【】（投标人名称，以下称“投标人”）决定于【】年【】月【】日参与你司组织的永州市城市发展集团有限责任公司2024年常年法律顾问服务项目的招标投标，我单位承诺严格按照《中华人民共和国招标投标法》及其实施条例等法律法规和政策文件的要求，履行投标义务。承诺额度：人民币叁仟元整，由投标人在投标文件承诺按法律法规履行投标义务。若投标人在投标时扰乱招标秩序，提供虚假资料骗取中标，中标人在中标后恶意放弃中标资格等违法违规行为的，招标人责令补偿，补偿款为人民币叁仟元整。

如果发生不履行相关投标义务的行为，愿意接受法律法规和招标文件作出的处理。

投标人：（盖章）

法定代表人：（签字或盖章）

地址：

电话：
传真：
年    月    日
5.承诺书

若我单位中标永州市城市发展集团有限责任公司2024年常年法律顾问服务项目，我单位承诺按照招标人发布的合同范本签订合同，如有违反，则视为中标后恶意放弃中标资格，向招标人按《投标保证金承诺函》的条款进行赔偿。

承诺单位名称（加盖公章）

    年    月    日
6.资格审查其他材料

（1）投标人执业许可证（须提供原件核查，并提供加盖投标人公章的复印件一份，否则按废标处理）。

（2）投标人5人以上专职律师名单（须提供加盖投标人公章的全国律师执业诚信信息公示平台（https://credit.acla.org.cn/）律师事务所信息页面截图一份）。

（3）投标人拟委派的至少配备5名主办律师（包括1名团队负责人（应执业5年（含）以上）、4名主办律师（均执业2年（含）以上））的法律顾问服务团队成员名单（提供加盖投标人公章的全国律师执业诚信信息公示平台（https://credit.acla.org.cn/）各律师信息页面截图一份）。
（4）根据本招标公告中“第五项”投标人资格条件中的要求，提供相关资料，否则按废标处理。
7.招标公告中“第十五项”评标办法中要求相关资料

以下为部分资料参考格式

（1）投标人基本情况说明
包括但不限于招标人成立时间，现状规模，合伙人和专职律师名单，具有高级技术职称律师（一级律师或二级律师）名单（职称证书提供加盖投标人公章的复印件）、投标人所获荣誉（提供加盖投标人公章的相关荣誉证书复印件）。

（2）投标人拟投入本项目的法律顾问服务团队人员信息汇总表（表1）

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	职务
	执业证号码
	学历
	专业
	职称
	执业年限
	曾经及目前担任法律顾问单位数量
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（3）投标人投入本项目的法律顾问服务团队人员简历表（表2）

	1.一般情况

	姓名
	
	年龄
	
	性别
	

	职务
	
	技术职称
	
	为投标人服务时间
	

	执业年限
	
	主要服务领域
	
	在本项目中职务
	

	学历：         ，         年毕业于               学校            专业

	已取得的相关执业资格及资格证号码： 

	2.工作经历

	年份
	负责过的主要项目（类型和金额）
	在该项目中职务
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.获奖情况

	

	4.目前承担的工作

	

	5.重要案例

	


注：本表后附身份证、合伙证明、执业证、毕业证、学位证、职称证、业绩证明材料（如常年法律顾问服务合同或聘书、案例裁判文书等）、荣誉证书的复印件。
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